Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :* > *: ﬂ, Samorzad Wojewc’x!ztwa
dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska ot /% Kujawsko-Pomorskiego
- !

Umowa ramowa numer ..........cccceeeernnn. dotyczaca realizacji i rozliczania Ustug
z wykorzystaniem bonéw elektronicznych w ramach Projektu Kierunek — Rozwoj

zawarta w Toruniu pomiedzy:

Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim z siedzibg przy PI. Teatralnym 2, 87-100 Torun,

NIP: 9561969536, w imieniu ktdrego dziata Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu, z siedzibg przy Szosie
Chetminskiej 30/32, 87-100 Torun, reprezentowany przez:

Pana Lukasza Jaworskiego — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu,

Panig Joanne Witkowska — Gtowng Ksiegowa,

zwanym dalej WUP w Toruniu,

a
................................................................... z siedzibg .............ccccceeeeeiiiiiiiiinnnnn, REGON:
................................. yNIP: e, €-maLE
..................................................................... reprezentowana/-y przez:

Pana/Panig ...........ccvvvviiiiieieiei ,

zwanym/-g dalej Ustugodawca,
zwanymi dalej facznie Stronami lub pojedynczo Strona.

§ 1 Przedmiot umowy

1. Niniejsza Umowa uprawnia Ustugodawce oferujgcego Ustugi w Bazie Ustug Rozwojowych

z dofinansowaniem, do realizacji Ustug rozwojowych i egzaminacyjnych na rzecz Uczestnikéw Projektu
Kierunek — Rozwoj, realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-

2027, Dziatanie 8.19 Uczenie sie 0sob dorostych.

2. Niniejsza Umowa okre$la warunki realizacji i sposéb rozliczania Ustug przez Ustugodawcdw w Projekcie.

3. Projekt Kierunek — Rozwdj jest wspdtfinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkoéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Budzetu Panstwa oraz wktadu wtasnego Uczestnikow Projektu.

§ 2 Ustugi mozliwe do realizacji w ramach Projektu

1. Rodzaj Ustug mozliwych do realizacji w ramach Projektu obejmuje:
1) szkolenia,
2) egzaminy,
3) potwierdzenie kwalifikacii,
4) studia podyplomowe,
z zastrzezeniem ust. 11.

2. Ustugi, o ktérych mowa w ust. 1 moga byc¢ realizowane w formie stacjonarnej, zdalnej w czasie rzeczywistym

i mieszanej ({j. stacjonarna potaczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym).



3.

b

10.

W ramach Projektu mogg by¢ $wiadczone wytgcznie Ustugi wprowadzone do Bazy przed rozpoczeciem ich
$wiadczenia, ktdre zostaty opisane zgodnie z wymaganiami wskazanymi w adekwatnych
instrukcjach/wytycznych PARP oraz wg ponizszych zasad:

1) w polu Grupa docelowa, oprécz charakterystyki grupy docelowej nalezy dopisac¢, iz jest to Ustuga
adresowana rowniez dla Uczestnikdw Projektu Kierunek — Rozwdj;

2) w polu Informacje dodatkowe nalezy wpisac:

— Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwoyj;

— W przypadku Ustug rozwojowych prowadzacych do uzyskania kwalifikacji lub nabycia
kompetencii cyfrowych lub zielonych, nalezy wpisa¢ odpowiednio: kwalifikacja lub kompetencja
zwigzana z zielong transformacjg albo kwalifikacja lub kompetencja zwigzana z cyfrowq
transformacja;

3) w przypadku realizacji Ustug rozwojowych prowadzacych do nabycia kwalifikacji, dla ktorych etapy
walidaciji i certyfikowania odbywajg sie u innego Ustugodawcy do tego uprawnionego w polu
Informacje dodatkowe nalezy wpisac:

a) nazwe kwalifikacji,

b) informacje: Dla Uczestnikow Projektu Kierunek — Rozwdj warunkiem uczestnictwa jest
zapisanie sie rowniez na ustuge egzaminacyjng ...... (nalezy podac¢ nazwe tej ustugi oraz
wskazac¢ numer ustugi z Bazy).

c) wyrazenie: EGZAMIN WYMAGANY” oraz wskaza¢ nazwe egzaminu.

Ustugi jezykowe muszg by¢ realizowane zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego.
W przypadku Ustug rozwojowych, prowadzacych do nabycia kompetenciji cyfrowych, nalezy korzystac, jesli
jest to zasadne w indywidualnej i konkretnej sytuacji Uczestnika Projektu, z Europejskiego narzedzia

do oceny poziomu kompetencji cyfrowych.

Certyfikat potwierdzajacy nabycie kwalifikacji, musi spetnia¢ wymagania okre$lone w zatgczniku nr 2

do Regulaminu Bazy Ustug Rozwojowych dla dokumentow/certyfikatdw potwierdzajacych uzyskanie
kwalifikacji.

Zgtoszenie na Ustuge odbywa sie za posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych. Uczestnicy Projektu
wybierajg Ustuge sposrod wszystkich dostepnych w Bazie, dedykowanych dla Projektu (zgodnie z opisem
w ust. 3) i zapisujq sie na nig z uzyciem indywidualnego numeru wsparcia — tzw. ID wsparcia.

Ustugodawca zobowigzany jest do kazdorazowe] weryfikacji zapisu na Ustuge w Bazie i uzytego ID wsparcia
okreslonego dla Projektu, rozpoczynajacego sie od FEKP.08.19-12.00-0001/23/..... Nastepnie Ustugodawca
rezerwuje bony na Ustuge przed jej rozpoczeciem w Systemie Bondw na Ustugi Rozwojowe.

Ustugodawca, w zakresie kazdej realizowanej Ustugi jest zobowigzany do jej walidacji zgodnie z zasadami
wynikajacymi z Zatacznika nr 2 do Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programdw na lata 2021-2027.

Ustugami kwalifikowalnymi w ramach Projektu sg Ustugi, w ktorych zostaty spetnione tgcznie co najmniej
ponizsze warunki:

1) Ustuga zostata zrealizowana zgodnie z umowg dofinansowania zawartg pomiedzy WUP w Toruniu
a Uczestnikiem Projektu, tj. w okresie obowigzywania umowy dofinansowania oraz w zakresie w niej
okre$lonym;

2) zgtoszenie na Ustuge zostato zrealizowane za po$rednictwem BUR;

3) Ustugodawca jest/byt zarejestrowany w BUR (na dzien rozpoczecia realizacji Ustugi);

4) Ustuga przedstawiona do rozliczenia znajduje/znajdowata sie w BUR (na dzien rozpoczecia realizacji
Ustugi);

5) Cena Ustugi jest zgodna lub nizsza od oferty przedstawionej w BUR;



Uczestnik Projektu byt przypisany w BUR do rozliczanej Ustugi z uwzglednieniem indywidualnego ID
wsparcia nadawanego Uczestnikowi Projektu w BUR przez WUP w Toruniu, po zawarciu umowy
dofinansowania;

Ustuga zostata zrealizowana zgodnie z ofertq Ustugodawcy (Kartg Ustugi) zamieszczong w BUR, tj.
zgodnie z programem, forma, warunkami i w okre$lonym wymiarze czasowym;

Uczestnik Projektu ocenit rozliczang Ustuge w BUR poprzez wypetnienie ankiety oceniajacej Ustuge;
Wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup Ustugi i prawidtowo udokumentowany zgodnie

Z zapisami niniejszej umowy.

11. Ustugami niekwalifikowalnymi w ramach Projektu sa;

1)
2)

Ustugi $wiadczone przez Ustugodawce na rzecz swoich pracownikéw;
Ustugi $wiadczone przez Ustugodawce, z ktorym Uczestnik Projektu jest powigzany kapitatowo lub
0sobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegélnoSci:
a) udziat w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji spétki, o ile nizszy prog nie wynika
z przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ FEJKP;
c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
petnomocnika;
d) pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze dostawcy Ustug, w szczegdino$ci pozostawanie
w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;
Ustugi Swiadczone przez Ustugodawce powigzanego z WUP w Toruniu kapitatowo lub osobowo, przy
czym powigzania te rozumiane sg jak w pkt 2;
Ustugi Swiadczone przez Ustugodawce petnigcego funkcje operatora lub partnera operatora PSF
w ktorymkolwiek programie regionalnym lub programie Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027;
Ustugi obejmujgce koszty niezwigzane bezposrednio z Ustugg, w szczegdlnosci koszty srodkow
trwatych przekazywanych Uczestnikom Projektu, koszty dojazdu i zakwaterowania, z wytgczeniem
kosztow zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami, ktére mogq
zostac sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien,
o ktorych mowa w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027;
Ustugi, ktorych obowigzek przeprowadzenia na zajmowanym stanowisku pracy wynika z odrebnych
przepisow prawa (np. wstepne i okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,
szkolenia okresowe potwierdzajgce kwalifikacje na zajmowanym stanowisku pracy);
Ustugi inne niz wskazane w ust. 1, tj. doradztwo biznesowe, coaching, mentoring oraz w ust. 2, {;.
ustugi w formie zdalnej (ktore nie odbywaja sie w czasie rzeczywistym, np. w formie dostepu
do platformy e-learningowej) oraz formy mieszane z ustugg zdalng (j. stacjonarna potgczona
z ustugq zdalna, zdalna potaczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym). W przypadku zmian
W niniejszym zakresie bedg one udostepnione na stronie internetowej Projektu
www.zainwestujwsiebie.pl i nie bedg wymagaty aneksu do niniejszej umowy. Dodatkowo
Ustugodawca zostanie o nich poinformowany drogg e-mailowg;
Ustugi obejmujgce kursy prawa jazdy kategorii AM, A1, A2, A, B1, B. W przypadku zmian
W niniejszym zakresie bedg one udostepnione na stronie internetowej Projektu



12.

13.

14.

15.

www.zainwestujwsiebie.pl i nie bedg wymagaty aneksu do niniejszej umowy. Dodatkowo
Ustugodawca zostanie o nich poinformowany drogg e-mailowg;

9) Ustugi realizowane przez Ustugodawce, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 5l
rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego Srodkéw ograniczajacych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229
z31.07.2014, str. 1 z pdzn. zm.);

10) Ustugi realizowane przez Ustugodawce, w stosunku do ktérego zachodzg przestanki wykluczenia
na podstawie Rozporzadzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw
ograniczajacych w odniesieniu do dziatar podwazajgcych integralno$¢ terytorialng, suwerennos¢
i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pzn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace $rodkdw ograniczajacych
w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L
134 2 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.);

11) Ustugi podwajnie finansowane, realizowane na rzecz tego samego Uczestnika Projektu. Ustuga
dofinansowana w ramach Projektu nie moze by¢ dofinansowana z innych zrédet. Nie ma mozliwosci
udziatu tego samego Uczestnika Projektu w tym samym szkoleniu u tego samego Ustugodawcy
(niezaleznie od terminu, kiedy szkolenie miato miejsce).

Ustugi musza byc¢ realizowane zgodnie z zatozeniami zamieszczonymi w Karcie Ustugi. W przypadku
realizacji Ustug w formie stacjonarnej, potwierdzenie uczestnictwa w Ustudze powinno odbywac¢ sie poprzez
wiasnoreczny podpis Uczestnika Projektu na liscie obecnosci lub innym dokumencie stuzacym

do odnotowywania obecno$ci na poczatku kazdych zajeé. Listy obecnosci powinny by¢ dostepne podczas
catego czasu trwania zaje¢. W przypadku realizacji Ustug w formie zdalnej w czasie rzeczywistym,
potwierdzenie uczestnictwa w Ustudze powinno odbywac sie zgodnie z Wymaganiami dotyczacymi realizacji
ustug rozwojowych w formie zdalnej zamieszczonymi na stronie internetowej www.zainwestujwsiebie.pl.
Wszystkie dodatkowe warunki uczestnictwa w Ustudze stawiane przez Ustugodawce (np. podpisanie umowy
z Uczestnikiem Projektu, konieczno$¢ wniesienia kaucji itp.) musza wynikac z Karty Ustugi w Bazie.

W sytuaciji utraty przez Ustugodawce uprawnien do Swiadczenia Ustug dofinansowanych w Bazie lub
usuniecia z Bazy - o zaistnieniu tych faktow Ustugodawca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowa¢ WUP
w Toruniu.

W przypadku, gdy Ustugodawca umieszcza w swoich materiatach informacyjno — promocyjnych, stronach
www, portalach i mediach spotecznosciowych informacje dotyczace mozliwo$ci otrzymania dofinansowania
do Ustug w Projekcie, zobowigzany jest kazdorazowo wskaza¢ nastepujace informacie:

1) mozliwos¢ otrzymania dofinansowania do Ustug majq jedynie Uczestnicy Projektu realizowanego
przez Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu;

2) warunkiem uczestnictwa w Projekcie jest spetnienie kryteriow kwalifikacyjnych okreslonych na stronie
www.zainwestujwsiebie.pl;

3) kazdy Uczestnik Projektu objety jest ustugg doradztwa edukacyjno-zawodowego, podczas ktorej
okre$lane sg kierunki dalszego rozwoju i sporzadzany jest Indywidualny Plan Rozwoju,

a w przypadku pogtebionego procesu doradczego — Bilans Kompetencii;

4) dofinansowanie do Ustug rozwojowych/egzaminéw wynosi maksymalnie 90%;

5) kazdy Uczestnik Projektu samodzielnie dokonuje wyboru Ustugi, zgodnej z kierunkami rozwoju
okreslonymi w Indywidualnym Planie Rozwoju i/lub Bilansie Kompetencji, sposrod ofert
dedykowanych dla Uczestnikow Projektu z Bazy Ustug Rozwojowych
(www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl).




§ 3 Bony oraz warunki ich rozliczania

1.

10.

1.

Po zawarciu niniejszej umowy, Ustugodawca otrzymuje od Operatora finansowego adres serwisu
dedykowanego do rozliczania elektronicznych bonéw na Ustuge oraz indywidualny login i hasto.
Logowanie i obstuga panelu Ustugodawcy oraz panelu Uczestnika Projektu, w serwisie Operatora
finansowego, beda odbywac sie zgodnie z:

Instrukcjg obstugi panelu Ustugodawcy w serwisie Operatora finansowego oraz Instrukcjg obstugi panelu
Uczestnika w serwisie Operatora finansowego.

Realizacje i rozliczenie bonéw, zarowno Ustugodawca jak i Uczestnik Projektu, bedg prowadzi¢

na warunkach okreslonych w:

Instrukcji rozliczania Ustug zrealizowanych za posrednictwem bondw w projekcie Kierunek — Rozwoj dla
Ustugodawcy oraz

Instrukcji rozliczania Ustug zrealizowanych za posrednictwem bondw w projekcie Kierunek — Rozwoj dla
Uczestnika

zamieszczonych w serwisie Operatora finansowego.

Po zgtoszeniu si¢ Uczestnika Projektu na Ustuge za posrednictwem Bazy, Ustugodawca kontaktuje sie

z Uczestnikiem Projektu celem dokonania rezerwacji bondw na wybrang Ustuge w serwisie, o ktorym mowa
powyzej. Rezerwacji dokonuje Ustugodawca przy wykorzystaniu Kodu Weryfikacyjnego i nr PESEL
udostepnionego przez Uczestnika Projektu, pod warunkiem dostepno$ci bonéw, ktdrych termin waznosci
jest nie krotszy niz termin zakonczenia Ustugi. Po dokonaniu rezerwacji Ustugodawca potwierdza w Bazie
Ustug Rozwojowych przyjecie zgtoszenia Uczestnika Projektu na Ustugel/i.

W przypadku odwotania Ustugi lub rezygnacji Uczestnika Projektu z Ustugi przed jej rozpoczeciem,
Ustugodawca zobowigzany jest do niezwtocznego odblokowania zarezerwowanych bonow na Ustugel/i.

W przypadku zmian w harmonogramie, Ustugodawca powinien z wyprzedzeniem dokona¢ odpowiednich
zmian w Bazie, a w przypadkach nagtych, losowych przesta¢ informacje do WUP w Toruniu na adres e-mail:
instytucjeszkoleniowe@wup.torun.pl o odwotaniu w danym dniu Ustugi lub zmianie prowadzacego.

W przypadku zablokowania Ustugi przez administratora BUR, Ustugodawca ma obowigzek odrzuci¢
zgtoszenie Uczestnika Projektu. Koszt udziatu Uczestnika Projektu w zablokowanej Ustudze ponosi
Ustugodawca.

W przypadku, gdy w warunkach uczestnictwa w Ustudze okreslonych w Bazie nie wskazano zawarcia
umowy, a Uczestnik Projektu zgtosi che¢ zawarcia umowy z Ustugodawcg, Ustugodawca powinien zawrze¢
stosowng umowe.

Umowa, o ktorej mowa powyzej, musi okre$la¢ prawa i obowigzki obu stron w zwigzku z realizacjg Ustugi.
Tre$¢ umowy powinna by¢ tak sformutowana, aby zabezpieczaé zaréwno interesy Uczestnika Projektu jak
I Ustugodawcy.

Warto$¢ 1 bonu na Ustugi to 1,00 zt. Stawka za 1 godzine Ustugi wykorzystang w ramach danej ustugi
rozliczang bonami nie moze przekroczy¢ 120,00 zt. 1 godzina Ustugi rozliczana bedzie maksymalnie 120
bonami.

Maksymalny limit bonéw przeznaczonych do wykorzystania przez jednego Uczestnika Projektu bedzie
wynosi¢ 6 400,00 zt (tj. 6 400 bonéw), w tym 90% stanowi dofinansowanie Ustugi, 10% stanowi wktad
wiasny Uczestnika Projektu.

Maksymalna stawka za godzine Ustugi (120,00 zt) oraz kwota maksymalnego limitu bonéw (tj. 6 400,00 zt)
moze ulec zwigkszeniu podczas realizacji Projektu. Zmiana w ww. zakresie zostanie ogtoszona na stronie
internetowej Projektu www.zainwestujwsiebie.pl i nie bedzie wymagata aneksu do niniejszej umowy.
Dodatkowo Ustugodawca zostanie o niej poinformowany drogg e-mailowa.




12. Bony rozliczane sg po kosztach rzeczywistych nie wiekszych jednak, niz przyjete dla nich limity i stawki
kwotowe, o ktérych mowa w ust. 9 10.
Dodatkowo w przypadku, gdy:

1)

4)

koszt jednej godziny wybranej Ustugi rozwojowej przekracza warto$¢ limitu, tj. 120,00 zt — Uczestnik
Projektu wptaca do Ustugodawcy z wiasnych Srodkéw kwote stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig
bonu a kosztem 1 godziny Ustugi, przemnozong przez liczbe godzin. Przyktad: Ustuga rozwojowa
obejmuje 10 godzin Ustugi i kosztuje tacznie 1 250,00 zt, jedna godzina Ustugi to 125,00 zt. W tej
sytuacji Uczestnik Projektu powinien zaméwi¢ 1 200 bondw x 1zt = 1 200,00 zt oraz wptaci¢ 50,00 zt
bezposrednio do Ustugodawcy;

catkowity koszt Ustugi rozwojowej przewyzsza maksymalny limit bonowy przypadajacy na jednego
Uczestnika Projektu, tj. 6 400,00 zt. Uczestnik Projektu finansuje z wiasnych Srodkéw wynikajacq

z tego tytutu réznice i wptaca jg bezpo$rednio do Ustugodawcy. Natomiast wktad wkasny do 10%
warto$ci dopuszczalnego limitu bonowego, Uczestnik Projektu wptaca do Operatora finansowego;
rzeczywisty koszt wybranej Ustugi rozwojowej w BUR nie bedzie wielokrotnoscig wartosci 1 bonu -
Uczestnik Projektu powinien przekaza¢ Ustugodawcy ilos¢ bondw zaokraglong ,w dot’, a wynikajacq
z tego tytutu réznice Uczestnik Projektu wptaca bezposrednio do Ustugodawcy. Przyktad: Ustuga
rozwojowa obejmujaca 20 godzin kosztuje tacznie 1 779,80 zt, 1 godzina Ustugi to 88,99 zt. W te;
sytuacji Uczestnik Projektu powinien zaméwi¢ 1 779 bondw x 1,00 zt = 1 779,00 zt oraz wptaci¢ 0,80
zt bezposrednio do Ustugodawcy;

koszt wybranej Ustugi egzaminacyjnej jest rozliczany zgodnie z zapisami pkt 1-3.

13. Bonami nie mogg by¢ sfinansowane koszty:

1) Ustug, ktdre nie spetniajg warunkow kwalifikowalno$ci okreslonych w § 2 a zostaty wprowadzone
przez Ustugodawce do Bazy. Koszty takiej Ustugi ponosi Ustugodawca.

2) Ustug, po ktorych uczestnik projektu nie przystapit do walidacji koriczacej ustuge. Koszty takiej Ustugi
ponosi Uczestnik.

14. Rozliczenie bonéw nastepuje po zakorczeniu Ustugi i dokonaniu przez Uczestnika Projektu oceny kazdej
Ustugi w Systemie Oceny Ustug Rozwojowych w Bazie. Po zakonczonej Ustudze, Ustugodawca wystawia
Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie o zakonczeniu udziatu w Ustudze i dokument potwierdzajacy fakt
nabycia kwalifikacji’kompetenciji zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw na lata 2021-2027 lub, w przypadku nieosiggniecia efektow uczenia sie, otrzymuje
dokument potwierdzajacy przystapienie do walidacji. Zawiadczenie powinno zawierac:

1) tytut Ustugi;
2) identyfikatory zwigzane z ustugg nadane w systemie teleinformatycznym tj. numer ustugi i ID

wsparcia;

dane Uczestnika Projekiu;

date i miejsce $wiadczenia Ustugi;

liczbe godzin Ustugi;

informacje na temat nabytych efektow uczenia si¢, do ktérych uzyskania Uczestnik Projektu
przygotowywat sie w procesie uczenia sie, lub innych osiggnietych efektow tych Ustug;

kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, jezeli Ustuga miata na celu przygotowanie
do uzyskania kwalifikacji zarejestrowanych w ZRK;

oznaczenie zgodne z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promociji (nie dotyczy dokumentow, ktorych ze wzgledu na ich
specyfike nie mozna zmieniac i ingerowac w ich wzory, np. z powodu obowigzujacego prawa);

Ustugodawca wystawia rowniez, na uzasadnione wezwanie Uczestnika Projektu, korekte zaswiadczenia
w terminie 7 dni roboczych od dnia wezwania.



15. Ustugodawca wystawia fakture/rachunek za udziat w Ustudze w dwoch egzemplarzach, z czego jeden
przekazuje Uczestnikowi Projektu (drugi egzemplarz zostaje u Ustugodawcy), sprawdzajac uprzednio, czy
istnieje podstawa do uznania zrealizowanej ustugi za zwolniong z podatku od towaréw i ustug.

Na fakturze/rachunku za Ustuge, o ktorej mowa powyzej, znajdujg sie co najmniej nastepujace informacie:
imie i nazwisko Uczestnika Projektu korzystajacego z Ustugi, nazwaltytut Ustugi, identyfikatory zwigzane

z Ustugg nadane w systemie teleinformatycznym BUR (tj. numer Ustugi oraz ID wsparcia), liczba
zrealizowanych godzin Ustug rozwojowych, kwota rozliczona bonami, kwota rozliczona bezpo$rednio z UP,
dane ptatnika. Ustugodawca zobowigzany jest réwniez do wystawienia na uzasadnione wezwanie
Uczestnika Projektu adekwatnego dokumentu korygujacego w ciggu 7 dni roboczych od wezwania.

16. W celu rozliczenia Ustugi, Ustugodawca przekazuje do Operatora finansowego w elektronicznym systemie
bondw:

1) kopie/skan faktury/rachunku za zrealizowang Ustuge;

2) kopie/skan zaswiadczenia o zakonczeniu przez Uczestnika udziatu w Ustudze i dokument
potwierdzajacy fakt nabycia kwalifikacji’lkompetenciji zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027 lub w przypadku nieosiggniecia efektow
uczenia sie przez Uczestnika, dokument potwierdzajacy przystapienie do walidacii.

3) o$wiadczenie o spetnieniu warunkoéw kwalifikowania kosztéw Ustugi okreslonych w § 2 ust. 11, w tym
0 braku powigzan osobowych lub kapitatowych oraz o braku podwéjnego finansowania Ustugi,
zgodnie ze wzorem zamieszczonym w serwisie Operatora finansowego.

17. Termin na rozliczenie Ustugi przez Ustugodawce wynosi 60 dni kalendarzowych od zakonczenia Ustugi.

18. Bony zostang rozliczone jezeli:

a) Ustugodawca przedstawi w wymaganym terminie kompletne i poprawne dokumenty do rozliczenia
Operatorowi finansowemu oraz

b) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany zgodnie z opisem w ust. 16. W przypadku wypetnienia tych
obowigzkow przez Ustugodawce, wyptata Srodkdw pienieznych nastapi w ciggu 10 dni roboczych od
daty wptywu do Operatora finansowego poprawnie wystawionych i kompletnych dokumentéw od
Ustugodawcy. W przypadku niewypetnienia tych obowigzkdw przez Ustugodawce, koszty Ustugi ponosi
Ustugodawca.

19. W przypadku, gdy dokumenty rozliczeniowe nie sg kompletne, spdjne i poprawne, a btedy moga zosta¢
poprawione/uzupetnione, wowczas Operator finansowy za pomocg narzedzia informatycznego informuje
Ustugodawce o koniecznosci dokonania poprawy/uzupetnien. Ustugodawca w ciggu nie wigcej niz 5 dni
roboczych dokonuje poprawy/uzupetnienia dokumentéw. Mozliwa jest wigcej niz jedna
poprawa/uzupetnienie.

20. Ustugodawcy przystuguje mozliwos¢ wniesienia odwotania do WUP w Toruniu od decyzji Operatora
finansowego o odrzuceniu rozliczenia w terminie do 14 dni kalendarzowych od otrzymania informacji
0 odrzuceniu rozliczenia.

§ 4 Ochrona danych osobowych i polityka prywatnosci

1. Strony umowy o$wiadczaja, iz znane sg im obowigzujace przepisy o ochronie danych osobowych, w tym
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODQ") oraz ustawa z dnia 10 maja
2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 ., poz. 1781 z t.}.) i zobowigzujg sie ich bezwzglednie
przestrzegac.

2. Strony umowy oSwiadczaja, iz wdrozyty srodki techniczne i organizacyjne, o ktérych mowa w art. 32 RODO,
adekwatne do poziomu ryzyka naruszenia praw lub wolnosci pracownikéw WUP w Toruniu i Ustugodawcy.



3.

Strony o$wiadczajg, iz sg administratorem dla danych osobowych swoich pracownikéw w rozumieniu art. 4
pkt 7) RODO i udostepniajg sobie wzajemnie dane pracownikdw oraz swoje, w celu realizacji niniejszej
Umowy, w zakresie:
1) danych osobowych pracownikéw WUP w Toruniu: imiona, nazwiska, miejsce zatrudnienia,
stanowisko, nr telefonu, adres e-mail;
2) danych osobowych pracownikéw Ustugodawcy: imiona, nazwiska, miejsce zatrudnienia, stanowisko,
nr telefonu, adres e-mail.
Ustugodawca zobowigzuije sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatow
i dokumentow, w tym takze danych osobowych otrzymanych, pozyskanych z WUP w Toruniu zaréwno
w trakcie wykonywania niniejszej umowy, jak i po jej ustaniu.
Ustugodawca zobowigzuije sie do zapoznania z Informacjg o przetwarzaniu danych osobowych, ktéra
stanowi integralng cze$¢ umowy oraz do zapoznania z nig wszystkich swoich pracownikéw, ktérych dane
osobowe udostepnia lub bedzie udostepniat w zwigzku z realizacjg tejze umowy.

§ 5 Przechowywanie oraz archiwizacja dokumentéw

1.

Ustugodawca zobowigzuije sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Ustug do 31 grudnia
2032 r. w sposob zapewniajacy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz do informowania WUP
w Toruniu o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanymi Ustugami.
W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania
przez Ustugodawce dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1, Ustugodawca zobowigzuije sie
poinformowa¢ WUP w Toruniu o0 miejscu archiwizacji dokumentdw zwigzanych ze zrealizowanymi Ustugami.
W przypadku przedtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 1, WUP w Toruniu poinformuje o tym
Ustugodawce z odpowiednim wyprzedzeniem.
Ustugodawca zobowigzuije sie do udostepnienia dokumentacji zwigzanej z realizacjg Ustug, o ktorych mowa
§ 2 na kazde zadanie WUP w Toruniu w ciggu 2 dni roboczych od dnia wystosowania zadania.
Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1 zawiera co najmniej:

1) program szkolenia (w tym wymiar godzinowy i tematy poszczegolnych zajec);

2) dzienne listy obecnosci;

3) protokot z walidaci efektow uczenia sie, ktore osiggneli Uczestnicy Projektu w wyniku

przeprowadzonej Ustugi (np. test kompetencji ex-ante i ex-post);

4) protokot z egzaminu, o ile taki zostat przeprowadzony;

5) zaswiadczenia i certyfikaty wydane Uczestnikom Projektu;

6) dokumenty potwierdzajace usprawiedliwione nieobecnosci.

§ 6 Monitoring i kontrola

1.

2.

W zakresie realizacji niniejszej umowy Ustugodawca zobowigzuje sie poddac¢ kontroli przeprowadzanej
przez WUP w Toruniu, IZ FEdKP lub inng instytucje uprawniong do przeprowadzenia kontroli na podstawie
odrebnych przepiséw oraz udostepni¢ na zadanie tych instytuciji, wszelkg dokumentacje zwigzang
z realizacjg niniejszej umowy.
Ustugodawca zapewnia mozliwo$¢ monitorowania i kontroli:

1) faktycznej realizacji Ustugi w miejscu jej Swiadczenia (wizyta monitoringowa) i jej zgodnosci z opisem

w Bazie;
2) zgodnosci realizacji Ustugi z warunkami opisanymi w § 2 poprzez:
a) uczestnictwo w dziataniach monitorujgcych inicjowanych przez WUP w Toruniu
(prowadzonych w formie np. ankiety, rozmowy);



b) umoZzliwienie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w celu weryfikacji realizacji szkolen
zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w § 2, a w szczegdIno$ci weryfikacji informacii
zgtaszanych przez Uczestnikéw Projektu;

c) niezwtoczne udostepnienie wszystkich niezbednych informacji i dokumentow dla czynnosci
wymienionych w ppkt a i b;

3) dokumentacji zwigzanej z realizowang Ustugg, rozliczong bonami.
Wizyta monitoringowa, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1 przeprowadzana jest bez uprzedniego informowania
Ustugodawcy.
W przypadku stwierdzenia podczas wizyty monitoringowej niezgodnosci pomiedzy stanem faktycznym
a danymi zamieszczonymi w Karcie Ustugi w Bazie, koszty zwigzane z Ustugg moga zosta¢ uznane
za niekwalifikowalne.
W przypadku kontroli dokumentéw zwigzanych z realizacjg Ustug dla Uczestnikéw Projektu, Ustugodawca
powiadamiany jest o terminie i rodzaju planowanej kontroli na co najmniej 5 dni roboczych przed terminem
rozpoczecia kontroli. Ustugodawca ma mozliwo$¢ jednokrotnej zmiany terminu wyznaczonego
w powiadomieniu, 0 co musi zawnioskowa¢ do WUP w Toruniu mailowo wraz z podaniem uzasadnienia.
O terminie i zakresie kontroli doraznej Ustugodawca zostanie powiadomiony na co najmniej 3 dni robocze
przed rozpoczeciem kontroli. Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej Ustugodawca nie zostanie powiadomiony
o tym typie kontroli.
Kontrole przeprowadzane sg na podstawie imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.
W przypadku uzasadnionego zarzutu Swiadczenia niskiej jakosci Ustug, WUP w Toruniu zastrzega sobie
prawo do przekazania stosownej informacji do Administratora Bazy Ustug Rozwojowych.
Ustugodawca zobowigzany jest do udziatu w ewaluaciji dotyczacej dziatan realizowanych w Projekcie.
Ustugodawca zapewni kontrolerom i ewaluatorom wglad we wszystkie dokumenty, zwigzane z realizacjg
Ustug dla Uczestnikow Projektu oraz z weryfikacjg zgodnosci realizacji Ustug zgodnie z warunkami
okreslonymi w § 2.

§ 7 Rozwigzanie Umowy

1.

WUP w Toruniu moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, gdy:

1) Ustugodawca dopuscit sie powaznych nieprawidtowos$ci, w szczegdlnosci ztozyt lub przedstawit WUP
w Toruniu lub Operatorowi finansowemu — jako autentyczne — nieprawdziwe, sfatszowane,
podrobione, przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo niepetne dokumenty i informacje w celu
uzyskania Srodkow finansowych w ramach niniejszej umowy;

2) Ustugodawca nie dopetnit obowigzkéw okreslonych w § 2 Umowy;

3) Ustugodawca odmowi poddania sie kontroli, o ktorej mowa w § 6 Umowy;

4) Ustugodawca nie poinformowat WUP w Toruniu o ztoZeniu wniosku o ogtoszenie upadto$ci lub
postawieniu w stan likwidacji albo ustanowieniu zarzadu komisarycznego, badz zawieszeniu swej
dziatalno$ci, lub gdy jest przedmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze, w terminie
do 3 dni roboczych od dnia wystapienia powyzszych okolicznosci;

5) Ustugodawca utracit uprawnienia do $wiadczenia Ustug dofinansowanych w Bazie, zostat usuniety
z Bazy lub sam usunat swoje konto w Bazie;

6) stwierdzi, ze Ustugi nie sg realizowane lub ich realizacja w znacznym stopniu odbiega od
postanowien Umowy, w szczegdlnosci harmonogramu realizacji, okreslonego w Karcie Ustug;

7) Ustugodawca w ustalonym przez WUP w Toruniu terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci lub nie wdraza dziatan naprawczych, zwigzanych z wynikiem kontroli
lub wizyty monitoringowej, o ktorych mowa w § 6 Umowy;

8) Ustugodawca nie przedktada zgodnie z Umowg niezbednych informacii;



9) dziatanie sity wyzszej catkowicie i trwale uniemozliwi realizacje Projektu (w takim przypadku warunki
rozliczenia ustali WUP w Toruniu).

2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w drodze porozumienia na wniosek kazdej ze Stron.

3. W przypadku rozwigzania Umowy, Ustugodawca ma prawo do rozliczenia wytacznie tych Ustug, ktore
zostaty prawidtowo zrealizowane. W przypadku Ustug, w stosunku do ktorych stwierdzono nieprawidtowosci
po ich rozliczeniu, Ustugodawca jest zobowigzany do zwrotu $rodkéw wraz z odsetkami w wysoko$ci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania Srodkéw.

4. W przypadku rozwigzania Umowy, Ustugodawca jest zobowigzany do kontynuowania rozpoczetych Ustug,
w stosunku do ktérych nie stwierdzono nieprawidtowosci.

5. Niezaleznie od formy lub przyczyny rozwigzania Umowy, Ustugodawca jest zobowigzany do rozliczenia
Umowy oraz przechowywania, archiwizowania i udostepniania dokumentacji zwigzane;j z realizacjg Ustug,
zgodnie z § 5 Umowy.

6. Rozwigzanie umowy oznacza brak mozliwo$ci $wiadczenia kolejnych Ustug na rzecz Uczestnikdw Projektu.

§ 8 Definicje

llekro¢ w umowie jest mowa o:

1.

Bazie Ustug Rozwojowych (Baza/BUR) - nalezy przez to rozumie¢ internetowy rejestr ustug rozwojowych
prowadzony w formie systemu teleinformatycznego przez Administratora BUR. BUR w szczegolno$ci
umozliwia prowadzenie, na podstawie art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 462, z pdzn. zm.), rejestru podmiotdw
(Dostawcow Ustug) zapewniajgcych nalezyte Swiadczenie ustug rozwojowych, wspéffinansowanych

ze $rodkdw publicznych. Szczegdtowe zasady funkcjonowania BUR okre$la rozporzadzenie Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru podmiotow $wiadczacych ustugi
rozwojowe (Dz. U. poz. 1686).

Bonie na Ustugi (bon) — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny bon (elektroniczny znak legitymacyjny —
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji),
uprawniajacy Uczestnikow Projektu do skorzystania z Ustug dofinansowanych w ramach Projektu.

Danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej

do zidentyfikowania osobie fizycznej (osobie, ktérej dane dotycza); mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac, w szczegélnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imig i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy
lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikdw okre$lajacych fizyczng, fizjologiczna, genetyczna, psychiczna,
ekonomiczna, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej, zgodnie z art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Dokumencie - nalezy przez to rozumie¢ dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg
zapisane dane osobowe.

FEdKP - nalezy przez to rozumie¢ Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

Godzinie Ustugi (rozwojowej, egzaminacyjnej) — nalezy przez to rozumie¢ jednostke trwania Ustugi
wynoszacg minimum 45 minut.

Instytucji Zarzadzajacej (IZ FEdKP) — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

Karcie Ustugi — nalezy przez to rozumie¢ formularz okre$lajacy zakres informacji umozliwiajacych
publikacje danej Ustugi w BUR oraz dostepny na stronie internetowej BUR, ktdrego wzor stanowi Zatgcznik
2 do Regulaminu BUR.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

Kodzie Weryfikacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ indywidualny kod udostepniony Uczestnikowi Projektu
przez Operatora finansowego, umoZzliwiajgcy mu zalogowanie sie do serwisu elektronicznych bonéw oraz
rezerwacije przez Ustugodawce bondw na konkretng Ustuge; kod przekazywany jest Ustugodawcy przez
Uczestnika Projektu po zapisaniu sig na Ustuge w Bazie Ustug Rozwojowych.

Kompetencji — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony zestaw efektow uczenia sig/ksztatcenia, ktdre
zostaty sprawdzone w procesie walidacji w sposéb zgodny z wymaganiami ustalonymi dla dane;j
kompetenciji, odnoszacymi sie w szczegdlnosci do sktadajacych sie na nig efektéw uczenia sie. Przy
rozpatrywaniu pojecia kompetenciji nalezy positkowac sie Zatgcznikiem nr 2 do Wytycznych dotyczacych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw 2021-2027.

Kwalifikacji — nalezy przez to rozumie¢ okre$lony zestaw efektow uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetenciji spotecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub
poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktorych
osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong

do certyfikowania. Przy rozpatrywaniu pojecia kwalifikacji nalezy positkowac sie Zatacznikiem nr 2

do Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw na lata 2021-2027.
Numerze ID wsparcia — nalezy przez to rozumie¢ numer nadawany przez pracownika WUP w Toruniu
okreslonego dla Projektu Kierunek — Rozwdj rozpoczynajacego sie od FEKP.08.19-12.00-0001/23/......
Umozliwia on Uczestnikowi Projektu zrealizowanie Ustugi w BUR i daje mozliwo$¢ potwierdzenia oferty

z dofinansowaniem, zgodnej z obszarami zawartymi w informacji zwrotnej, ktérg otrzyma po zakoriczone;
ustudze doradztwa. Numer ten moze zosta¢ nadany tylko osobom, ktére posiadajg konto w BUR.
Operatorze finansowym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot $wiadczacy ustugi emisji, dystrybucji oraz
rozliczania elektronicznych bonéw na zlecenie WUP w Toruniu, ktdry realizuje w ramach Projektu
nastepujace dziatania:

1) przesytanie Uczestnikom Projektu drogg elektroniczng (e-mail) informaciji o iloci otrzymanych bonéw
oraz Kodzie Weryfikacyjnym, stuzacym do logowania sie do serwisu, w celu sprawdzenia liczby
przyznanych, zarezerwowanych oraz wykorzystanych bonow i dokonania przez Ustugodawce
rezerwacji Ustug z wykorzystaniem otrzymanych bonow;

2) po zarezerwowaniu bondw na Ustuge przesytanie Uczestnikowi Projektu drogg elektroniczng (e-mail)
informacji o tym fakcie;

3) rozliczanie zrealizowanych bondw po potwierdzeniu przez Ustugodawce zakoriczenia realizacji
Ustugi;

4) dokonywanie ptatnosci na rzecz Ustugodawcy/dw za zrealizowane Ustugi;

5) przekazywanie Uczestnikowi Projektu informacji o dokonaniu rozliczenia po zakoriczonej Ustudze;

6) dokonywanie rozliczenia wktadu wtasnego Uczestnika Projektu w przypadku niewykorzystania
w czesci lub w catosci bonéw na Ustugi.

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ Projekt WUP w Toruniu pn. Kierunek — Rozwdj oraz jego kolejne
edycje, realizowane w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, Dziatanie
8.19 Uczenie sie 0sdb dorostych, wspotfinansowane przez Unig Europejskg ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.

Podmiotowym Systemie Finansowania (PSF) — nalezy przez to rozumie¢ system dystrybucji przez
operatora (tj. beneficjenta, w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej) Srodkow EFS+ przeznaczonych
na wspieranie rozwoju umiejetnosci/kompetenciji lub nabywanie kwalifikacji pracodawcow, przedsigbiorcow
I ich pracownikow oraz os6b dorostych uczacych sie z wiasnej inicjatywy, oparty na podejsciu popytowym
z wykorzystaniem BUR, wdrazany w ramach programéw regionalnych. Podejscie popytowe to mechanizm
dystrybuciji sSrodkdéw EFS+ dajacy mozliwo$¢ samodzielnego wyboru ustug rozwojowych przez uzytkownika
oraz odpowiadajacy na indywidualne potrzeby rozwojowe danego uzytkownika.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Przetwarzaniu danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2)
RODO, tj. oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach
danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w zakresie niezbednym
do realizacji umowy.

RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
Serwisie Operatora finansowego (serwis) — nalezy przez to rozumie¢ narzedzie informatyczne
wspierajace obstuge systemu bonowego przez Operatora finansowego w ramach Projektu Kierunek —
Rozwdj. Serwis z bezptatnym dostepem poprzez sie¢ Internet dla Uczestnikéw Projektu i Ustugodawcow
umozliwi im m.in. monitorowanie statusu realizacji i rozliczenia Ustug z wykorzystaniem elektronicznych
znakdw legitymacyjnych (bonéw).

Sile wyzszej — nalezy przez to rozumie¢ zjawisko o charakterze nadzwyczajnym, ktéremu nie mozna
zapobiec normalnymi $rodkami; zgodnie z linig orzecznictwa Sadu Najwyzszego musi spetnia¢ 3 kryteria:

a) zewnetrzne — majace swe zrodto poza podmiotem, z ktérego dziataniem zwigzana jest
odpowiedzialnos$¢ odszkodowawcza;

b) niemozliwe do przewidzenia, przy czym nie chodzi tu o absolutng niemozliwo$¢ przewidzenia
jakiego$ zdarzenia, lecz o maty stopient prawdopodobienstwa jego pojawienia sie w okreslonej
sytuacji w Swietle obiektywnej oceny wydarzen;

c) niemozliwe do zapobiezenia — nie tyle samemu zjawisku, ale szkodliwym jego nastepstwom przy
zastosowaniu wspotczesnej techniki.

Studiach podyplomowych — nalezy przez to rozumie¢ forme ksztatcenia, na ktorg sg przyjmowani
kandydaci posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, prowadzong w uczelni, instytucie
naukowym Polskiej Akademii Nauk, instytucie badawczym lub Centrum Medycznym Ksztatcenia
Podyplomowego, korczace sie uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych, zamieszczong w Bazie zgodnie
z Kartg Ustugi dla tej podkategorii ustug.

Systemie bonéw (systemie bonowym) — nalezy przez to rozumie¢ realizacje w ramach Projektu Ustug

z wykorzystaniem elektronicznych bondw, rozliczanych na rzecz Uczestnika Projektu przez Operatora
finansowego.

Systemie Oceny Ustug Rozwojowych - nalezy przez to rozumie¢ zasady oceny Ustug rozwojowych
dokonywanej przez Uczestnikow Projektu, zatwierdzone przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, stanowigce Zatacznik nr 3 do Regulaminu Bazy Ustug Rozwojowych.

Uczestniku Projektu — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra zawarta z WUP w Toruniu umowe
dofinansowania Ustug w ramach Projektu Kierunek — Rozwdj.

Ustudze - nalezy przez to rozumie¢ Ustuge rozwojowg lub Ustuge egzaminacyjna.

Ustudze egzaminacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Ustuge polegajaca na sprawdzeniu nabytych przez
Uczestnika Projektu kompetenciji i uzyskanych kwalifikacji (certyfikat) w zakresie kompetencji zawodowych
zgodnie z warunkami okreslonymi dla tego typu ustug w Bazie.

Ustudze rozwojowej — nalezy przez to rozumie¢ Ustuge obejmujaca réznorodne formy nauczania ({;.
szkolenia/kursy/studia podyplomowe/ksztatcenie w formach szkolnych), majaca na celu nabycie, utrzymanie,
potwierdzenie lub wzrost wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji u osoby w niej uczestniczacej, w tym

12



27.

28.

przygotowujacg do uzyskania kwalifikacji lub umozliwiajaca potwierdzenie kwalifikacji lub pozwalajaca na ich
rozwoj.

Ustudze walidacji i certyfikacji kompetencji — nalezy przez to rozumie¢ Ustuge pozwalajacg na uzyskanie
kwalifikacji lub czesci kwalifikacji zarejestrowanych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji lub polegajaca
na uzyskaniu kwalifikacji innych niz kwalifikacje zarejestrowane w ZRK i otrzymaniu ogéInie uznanego
certyfikatu, zgodnie z warunkami okreslonymi dla tego typu ustug.

Walidacji — nalezy przez to rozumiec proces sprawdzenia, czy osoba ubiegajaca sie 0 nadanie okreslonej
kwalifikacji/kompetencji osiggneta efekty uczenia sie wymagane dla tej kwalifikacji’lkompetencii.

§ 9 Postanowienia koricowe

1.

WUP w Toruniu zastrzega sobie prawo zmiany niniejszej umowy w przypadku istotnych zmian wytycznych
horyzontalnych, programowych oraz Zasad realizacji projektu wtasnego stanowigcych Zatgcznik do uchwaty
Nr 47/2548/23 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz zmian niezbednych dla optymalnego
funkcjonowania systemu bonowego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie zapisy dokumentow programowych
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, wytyczne wydawane przez
WUP w Toruniu dotyczace realizacji i rozliczania ustug dostepne na stronie internetowe;j
www.zainwestujwsiebie.pl oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

W sytuacji wystapienia sity wyzszej, WUP w Toruniu zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia
szczegbInych zasad realizacii projektu dotyczacych, m.in. termindw, form realizacji lub dokumentowania
Ustug. O wszelkich szczeg6lnych zasadach WUP w Toruniu bedzie na biezaco informowat na stronie
internetowej Projektu www.zainwestujwsiebie.pl.

Wszelkie spory pomiedzy Stronami rozstrzygane beda przez sad powszechny, wiasciwy miejscowo dla
siedziby WUP w Toruniu.

Zmiana warunkow niniejszej umowy wymaga sporzadzenia aneksu do umowy pod rygorem niewaznos$ci

z zastrzezeniem § 2 ust. 11 pkt 7 i 8 oraz § 3 ust. 11.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron. Ustep nie
ma zastosowania w przypadku podpisania umowy w formie elektronicznej.

Umowa w formie elektronicznej podpisywana jest kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Za date
zawarcia umowy przyjmuje sie date ztozenia podpisu przez drugg Strone umowy.

Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu Ustugodawca
Lukasz Jaworski
Joanna Witkowska

Ikwalifikowany podpis elektroniczny/
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INFORMACJA O PRZETWARZANIU TWOICH DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH Projektow wiasnych
WUP w Toruniu realizowanych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-
2027

KTO JEST ADMINISTRATOREM TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?

Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, jak bedg wykorzystywane Twoje dane osobowe, jest
Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu (dalej: WUP) z siedzibg w Toruniu (87-100) przy ulicy Szosa Chetmiriska
30/32.

Ponadto dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez innych administratoréw, m.in:

— Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie, reprezentowane przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajace;j,

— Ministra wiasciwego ds. rozwoju, petnigcego funkcje Instytucji Koordynujacej Umowe Partnerstwa,

— podmioty prowadzace badania ewaluacyjne,

— Polskg Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci, petniacq funkcje administratora danych osobowych odbiorcéw
i uczestnikow ustug, gromadzonych w Bazie Ustug Rozwojowych.

JAK SIE Z NAMI SKONTAKTOWAC, ZEBY UZYSKAC WIECEJ INFORMACJI O PRZETWARZANIU TWOICH

DANYCH OSOBOWYCH?
Napisz do wyznaczonego przez nas inspektora ochrony danych (IOD). Oto jego dane kontaktowe:

« adres e-mail: iod@wup.torun.pl,

=« adres pocztowy:
Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu,
ul. Szosa Chetminska 30/32,
87-100 Torun

SKAD MAMY TWOJE DANE | PO CO JE ZBIERAMY?

Twoje dane osobowe mozemy pozyskiwac od Ciebie, wykonawcdw, podwykonawcow, oferentéw, ich
pracownikéw, reprezentantéw i petnomocnikow, innych podmiotéw biorgcych udziat w realizacji projektu i FEdKP
(w tym NGO), krajowych i innych instytuciji, systemdw teleinformatycznych i rejestréow, w tym rejestrow
publicznych, o ktérych mowa w art. 92 ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan
finansowanych ze Srodkdw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (dalej: ustawa wdrozeniowa).

Podanie przez Ciebie danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego

na administratorze, jest niezbedne do zawarcia i wykonania umowy lub jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym, a odmowa podania danych osobowych uniemozliwi wypetnienie ww.
obowigzku, zadania publicznego lub realizacje umowy.

JAKI JEST CEL | PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ
WUP?

Celem przetwarzania jest realizacja projektu wtasnego w ramach programu regionalnego priorytet 8. Fundusze
europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wtaczenia spotecznego w zakresie Dziatania 8.19
UCZENIE SIE DOROSLYCH.

Dane beda przetwarzane w szczegdinosci dla ubiegania sie o dofinansowanie projektu, realizacji projektu w tym
m.in. potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, komunikacji,
weryfikacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci, zarzadzania finansowego oraz dziatar informacyjno-
promocyjnych oraz $wiadomos$ciowych.



Podstawa prawna przetwarzania:

= art. 6 ust. 1 lit. b RODO* - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba,
ktorej dane dotyczg lub do podjecia dziatan na zadanie osoby ktorej dane dotycza przed zawarciem
umowy,

« art. 6 ust. 1 litc RODO* - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze,

« art. 6 ust. 1 lite RODO* - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wfadzy publicznej powierzonej administratorowi,

« art. 9ust. 2 lit. g RODO* - przetwarzanie jest niezbedne ze wzgleddw zwigzanych z waznym interesem
publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktére sg proporcjonalne
do wyznaczonego celu, nie naruszajq istoty prawa do ochrony danych i przewidujg odpowiednie
i konkretne $rodki ochrony praw podstawowych i intereséw osoby, ktdrej dane dotycza,

w zwigzku z:
» Uustawg wdrozeniowa,

« rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajacym wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacii i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenistwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami
i Polityki Wizowe;j,

« rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajacym Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajacym rozporzadzenie (UE) nr
1296/2013.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. b RODO*: ,dalsze przetwarzanie do celdéw archiwalnych w interesie publicznym,
do celdéw badan naukowych lub historycznych lub do celdw statystycznych nie jest uznawane w mys| art. 89 ust.
1 za niezgodne z pierwotnymi celami”.

KOMU UDOSTEPNIAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Zgodnie z art. 89 ustawy wdrozeniowej - dostep do Twoich danych osobowych - przystuguje ministrowi
wiasciwemu do spraw rozwoju regionalnego wykonujacemu zadania panstwa cztonkowskiego, ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych, instytucji zarzadzajacej, instytucji audytowej, a takze podmiotom,
ktorym WUP i wymienione podmioty powierzajq realizacje zadan na podstawie odrebnej umowy, w zakresie
niezbednym do realizacji ich zadan wynikajacych z przepisdéw ustawy wdrozeniowej oraz przystuguje Prezesowi
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, podmiotom zwigzanym z realizacjg zadan w ramach programu regionalnego,
w szczegbInosci zaangazowanym w proces audytu, ewaluacii, kontroli, oceny i ekspertyzy i innym podmiotom
upowaznionym na mocy prawa.

Wyzej wskazane podmioty udostepniajg sobie nawzajem dane osobowe niezbedne do realizacji ich zadan,
w szczegoInosci przy pomocy systemow teleinformatycznych.

Dane mogq by¢ takze udostepnione ustugodawcom w zakresie serwisowania oraz konserwaciji infrastruktury
teleinformatycznej urzedu oraz innym podmiotom Swiadczacym Ustugi na rzecz WUP i ww. podmiotéw.

JAK DLUGO PRZECHOWUJEMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Przechowujemy Twoje dane osobowe do momentu wygasniecia obowigzku ich przechowywania wynikajacego
z przepisdw prawa. Przewiduje sig, ze data ta nie bedzie pdzniejsza niz 31.12.2041 r. Po tym terminie dane
zostang usuniete zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.



JAKIE MASZ UPRAWNIENIA WOBEC WUP W ZAKRESIE PRZETWARZANYCH DANYCH?

W celu zapewnienia Tobie kontroli nad swoimi danymi, RODO* okresla szereg praw, z ktérych mozesz
skorzystac, tj. prawo do zgdania dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo do informacji czy podejmowanie decyzji w Twojej sprawie odbywa sie w sposéb
zautomatyzowany, w tym poprzez profilowanie. Ponadto, masz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Nalezy jednak mie¢ na uwadze, iz ze wzgledu na charakter i kontekst przetwarzania Twoich danych, nie kazde
zadanie jako administrator jesteSmy w stanie spetni¢. W tym celu mozesz skontaktowac¢ sie z wyzej wskazanym
Inspektorem Ochrony Danych.

CZY PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE AUTOMATYCZNIE (W TYM POPRZEZ PROFILOWANIE)
W SPOSOB WPLYWAJACY NA TWOJE PRAWA?
Twoje dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym profilowanie, jednakze zadne decyzje

wywotujace skutki prawne wobec Ciebie nie bedg oparte wytacznie na automatycznym przetwarzaniu danych
osobowych i nie wigzq sie z takg automatycznie podejmowang przez nas decyzja.

CZY PRZEKAZUJEMY TWOJE DANE DO PANSTW TRZECICH LUB ORGANIZACJI
MIEDZYNARODOWYCH?

Twoje dane osobowe nie bedq przekazywane do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych.

* ILEKROC MOWA W NINIEJSZEJ INFORMACJI O RODO, NALEZY PRZEZ TO ROZUMIEC
ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R.
W SPRAWIE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH
| W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU TAKICH DANYCH ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE



